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Primo Accesso a G Suite 
Innanzitutto aprire la pagina di Google: 

1 Cliccare sui nove puntini in alto a destra 

2 Cliccare sull’icona con lo scudo con scritto “Account”  

 

 
 

 
3 Dopodiché comparirà questa schermata, bisogna cliccare su “vai al tuo Account Google” 

 

 
 

 

 

Per chi lo desideri è possibile vedere dei video esplicativi a questo indirizzo: 

https://sites.google.com/view/guidapergsuiteforeducation/docente-o-studente 

 

 

 

https://sites.google.com/view/guidapergsuiteforeducation/docente-o-studente


 

 

    4 Inserire l’indirizzo email fornito dalla Scuola, il quale avrà come dominio @iccalcinato.edu.it. 

    5 Inserire la password provvisoria, fornita dalla Scuola per il primo accesso (Calcinato1234). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6 Accettare i termini di servizio 
 

7 Al primo accesso è necessario creare una nuova password a propria scelta, NON PERDERLA, in tal caso 

bisognerà contattare il coordinatore di classe che avvierà la procedura per sostituire la password persa con una 

provvisoria (che è sempre quella del punto 5), in modo tale che poi potrete inserirne una nuova! 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 

Primo Accesso a Classroom 
1 Cliccare sui nove puntini a destra     2 Selezione app Classroom 

 

 
3 Cliccare sul tasto “Continua” 
 

4 Selezionare a sinistra “Sono uno studente”, se si sbaglia non cambia nulla, perché nel sistema c’è un blocco 

che riconosce dall’indirizzo utente se si è un insegnante o uno studente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

5 Premi Iscriviti, se i vostri docenti vi avranno già inserito 

nelle loro aule, dovrete semplicemente cliccare su “Iscriviti”.                    

Nella prima riga ci sarà la materia, nella seconda la sezione ed 

infine il nome del docente. Solitamente comunque vi arriverà 

anche un’email all’interno di Gmail che vi avviserà del 

inserimento nella nuova aula. 

 

Ora siete pronti per entrare in aula, buon lavoro! 

  

  

 

 



 

Sezione Stream 
La prima schermata che vi apparirà sarà questa, è una sorta di bacheca pubblica della classe dove 

qualunque studente o il docente proprietario dell’aula, può scrivere messaggi, aggiungere dei link di 

video, condividere immagini visibili a tutta la classe.  

Ricordo che qualsiasi cosa si scriva o condivida, anche se successivamente cancellata, rimarrà 

comunque visibile alla Dirigente scolastica, come del resto tutto quello che viene svolto all’interno 

della piattaforma. Questo spazio viene solitamente usato dal docente per dare indicazioni agli alunni o 

magari scrivere un messaggio o una domanda di carattere collettivo.  

Ad ogni annuncio o commento corrisponde la ricezione di una notifica. 

 

 
 

Nel pannello a sinistra, alla scritta “Imminenti”, vedi evidenziate eventuali attività programmate e in 

scadenza (ad esempio la data limite per la consegna di un compito). 

 

Sezione Lavori del corso 
In quest’area i tuoi insegnanti condividono materiale didattico (ad esempio contenuti di Drive, oppure 

pdf, slide, link, video) relativamente agli argomenti del corso, assegnano compiti, compiti a quiz, 

domande. 

 

 

 

 



Cliccando su “Visualizza compito” si apre il pannello di dettaglio del compito, da qui puoi postare 

“Commenti sul corso” 1 (visibili al docente e agli altri studenti nella sezione Stream) oppure 

comunicazioni visibili solo al docente “Commenti privati” 2. 

 
 

Cliccando su “+ Aggiungi o crea” 3 puoi caricare file (da pc o Drive) o creare documenti Drive per lo 

svolgimento del compito assegnato. Quando è terminato lo svolgimento del compito e sei pronto per 

consegnarlo, fai click su “Consegna”.   

Se non è terminato il tempo per la consegna il compito si può ancora ritirare cliccando su “Ritira” 4.  

Ti verrà chiesta la conferma “Ritirare il lavoro”, basta cliccare su “Ritira” 5.  

Per il ritiro non c’è il limite, fatta eccezione se il compito è già stato corretto dal docente.  

Inoltre dopo la correzione si può riprovare e rifare il compito se il docente lo consente. 

Tutti i file caricati vengono salvati automaticamente nella cartella di Google Drive e il docente può 

visionarli quando vuole.  

 

 

 
 

Una volta che la valutazione del compito sarà stata completata da parte del docente, aprendo il compito 

consegnato lo si vedrà nello stato “Con voto” e sarà possibile visionare il voto attribuito dal docente e 

gli eventuali commenti che il docente ha inserito. 

 

 

 

 

 

 

 



 

Per visualizzare il voto e gli eventuali commenti del docente, click su “Visualizza compito” 6. 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Vedrete questa schermata come d’esempio, a sinistra leggerete gli eventuali commenti dell’insegnante e ai 

quali potrete rispondere in privato sotto a quelli del docente 7. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 

 

 



 

 

 

 



 

 



 

 

 



 

 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 


